YESIL DEFTER VE HAKEDIS

Yesil Defter : Iki istihkak (hak edis-yapilan is dogrultusunda hazirlanan rapora dayanilarak miteahhide yapilan, 6deme)
arasinda yapilan uretimi ve ¢esitlerini gdsteren, s6z konusu tretimin élcim hesaplarinin yapildigi defterdir.

Hakedise girecek olan imalat miktarlarinin verildigi b6limdar. Bu bélime degerler, Hakedis ve Demir Metrajlari ile Attasman defterinden gelebilecedi
gibi kullanici tarafindan direkt olarakta girilebilir.

Yesil Defterde Ne Bulunur?

Yesil Defterde dnceki hakedis miktarlari ile bu hakediste girilen miktarlar toplanarak kiimulatif is miktarlari bulunur.

Bir is basladiginda, yapilan islerin miktarlari bir defterde tutulur. Her hakedis doeminde hazirlanan metrajlar bu deftere eklenir. Hakedise girecek olan imalat
miktarlarinin verildigi bolimdur. Bu bolime dederler, Hakedis ve Demir Metrajlari ile Atasman defterinden gelebilecegi gibi kullanici tarafindan direkt
olarakta girilebilir. Kimulatif yesil defter mantigi kullanilacaksa yesil defter aktarma islemleri kullanilarak yeni yesil defterin eski degerleri toplam olarak
tasimasi saglanmalidir. ilgili iste kullanilan bir malzemenin toplam imalat miktari istenilirse yerleri belirlenerek detaylandirilabilir.



https://insaathesabi.com/blog/kategori/hakedis/
https://insaathesabi.com/blog/kategori/hakedis/
https://ders.insaatbolumu.com/terimler/hakedis/
https://ders.insaatbolumu.com/terimler/atasman-defteri/

T.C.
KUGUKYALI BELEDIYESI
FEN i$LERI MUDURLUGU

HAKEDIS RAPORU

Tarih :05.02.2016
No 101
Uygulama Yili 12016

Yapilan Igin Adi Kugiikyal Belediyesi Bina Ingaat Isi
Yapilan lgin Etiit / Proje No.su 005
Yaklenicinin Adi / Ticari Unvani AMP YAZILIM San. Tic. Ltd. $ti.
Sézlesme Bedeli 95,493.58 TL
Ihale Tarihi 13.11.2015
Ihale Kom. Karar Tarihi ve No.su 28.12.2015 - 03169
Sozlesme Tarihi ve No.su 25.12.2015
Isyeri Teslim Tarihi 04.01.2016
Sézlesmeye Gére Isin Stresi 363 Takvim Guni
Sézlesmeye Gore Igin Bitim Tarihi 31.12.2016
Verilen Avanslar Toplami
Mahsubu Yapilan Avansin Toplam Tutan
Sozlesme Bedeli Sozlesme Artig Onayinin Tarih ve Nosu Ek Sézlegsme Bedeli Toplarg %Ofle§me
edeli
Sire Uzatim Kararlarinin
Karar Tarihi Sayisi Verilen Stre Is Bitim Tarihi Uzatim Sebebi
28.01.2016 38 GUN 12.03.2017 Cezal

Yapim igleri hakedig raporu 6n kapak érnegi



Hakedis, s6zlesmesi imzalanmis ve uygulamasi baslatiimig proje igin, s6zlesmede belirlenen araliklarla, yapilan is miktari
karsiliginda yukleniciye 6denen bedeldir. Yaklasik maliyet calismalarinin ardindan ihalesi yapilmig ve en uygun teklifi veren istekliye
ihale edilmis yapim isi icin hakedis sirecleri baslar. Oncelikle ihaleyi alan firma (yiklenici) ve ihaleyi yapan kurum (idare) arasinda
bu sirece konu olan ig icin sdézlesme imzalanir. S6zlesme igeriginde taraflarin bilgileri, isin adi, yeri, sézlesme tirt, bedeli, baglama
ve bitig tarihleri, sartnameler, ceza uygulamalari, is programi ve fiyat farki gibi konular maddeler halinde belirtilir.

Soézlesme tirt anahtar teslim gétiri bedel ve teklif birim fiyat olmak Uzere ikiye ayrilir:

« Anahtar teslim goturia bedel (ATGB), isin tamamina verilen tek bir fiyat ile olusturulur.
« Teklif birim fiyat (TBF) ise her imalat icin ayri ayri miktar ve fiyat belirtilen sézlesme ttruddr.

Bu iki farkli s6zlesme tipinin hakedis sureclerinde mevzuat geregi bazi farkliliklar ortaya ¢ikmaktadir:

is artis orani: ATGB sdzlesmede %10; TBF sézlesmede %20 oranindadir,

« Gegici kabul kesintisi: ATGB s6zlesmede %3; TBF sézlesmede %5 oraninda uygulanir,

« Yesil defter: ATGB s6zlesmede yapilan imalat yizde ya da pursantaj orani Gzerinden hesaplanir; TBF s6zlesmede yapilan
imalat kendi birimi Gzerinden metraj yapilarak hesaplanir,

« Revize birim fiyat kesintisi sadece TBF s6zlesme turiinde uygulanir.

Hakedis sUresi sonundan yapilan 6demeye “hakedis tutar1” , her hakedis 6édemesi icin dizenlemek zorunda olunan belgeler grubuna
“hakedis raporu” denir. Bu belgeler Merkezi Ydnetim Harcama Belgeleri Y6netmeligi'ne gére sunlardan olugsmaktadir:

Yapim isleri hakedis raporu (On kapak)
Dizi pusulasi

Hakedis icmali

Hakedis raporu (Arka kapak)
Metraj icmali (Yesil Defter)
Metraj Cetvelleri

Fiyat farki hesap tablosu
Fiyat farki agirlik oranlari
Odenek dilimleri

Yapilan igler listesi

Hakedis Ozeti



Hakedis Hazirlama Siiregleri

Hakedisler; Is yeri teslim tarihinden itibaren (sézlesmede aksi belirtiimediyse) aylik olarak diizenlenir.
Su is suregleri gergeklestirilir:

Yuklenicinin gergeklestirdigi imalatlar projesine uygun olarak 6lgilerek miktarlar bulunur.

Yesil Defterde dnceki hakedis miktarlari ile bu hakediste girilen miktarlar toplanarak kiimulatif is miktarlari bulunur.

Yapilan isler listesinde yesil defterden gelen miktarlar ile s6zlesme birim fiyatlari ¢carpilarak yapilan is tutari elde edilir.

Fiyat farki verilecegi belirtilen islerde fiyat farki hesabi yapilir.

Yapilan isin/hizmetin tutari ve fiyat farki toplanarak hakedis tutari elde edilir ve bu tutar Gzerinden KDV hesaplanarak tahakkuk
tutar elde edilir.

« Bu hakedis icin yikleniciden kesilecek tutarlar (damga vergisi, gelir kurumlar vergisi, gecici kabul kesintisi, cezalar vb.) tahakkuk
tutarindan dusulerek yukleniciye 6denmesi gereken tutar hesaplanir.

Yukarida belirtiimis streclere gére hakedis hazirlama ¢alismalari asagdida yer alan maddelerden olusmaktadir:

1-) Metraj hesaplari yapilir

Yapilan imalatin miktarinin hesaplandigi cetveldir. imalat tiriine gére diiz metraj, demir metraji, profil metraji vb. calismalar bu
asamada gergeklestirilir.

Ornek bir metraj cetveli su sekilde olacaktir:



|2

Hakedig No :01

'ANKARA VALILIGI SoyfaNo  :1
KUCUKYALI BELEDIYE
BASKANLIGI
METRAJ CETVELI
(1 Nolu Hakedis Metraji)
Ornek Uygulama (Teklif Birim Fiyatl isler igin - Yapim)
01 - INSAAT
DUZ YUZEYLI BETON VE BETONARME KALIBI M2
Mahal Agiklama Adet En Boy Yikseklik Azi
D101 dégeme 10 20 200,000
D101 dégeme 20 0.25 10,000
D101 dégeme 10 0.25 5,000
Minha D101 dégseme 2 -4,000
Minha D101 dogme 2 0.25 -2,000
Toplam 209,000
BETON SANTRALINDE URETiLgN VEYA SATIN ALINAN VE BETON POMPASIYLA BASILAN, C 20/25 BASING
DAYANIM SINIFINDA BETON DOKULMESI (BETON NAKLI DAHIL) M3
Mahal Agiklama Adet En Boy Yiikseklik Az
D101 dégeme 10 20 0.25 50,000
Minha D101 dégeme 2 2 0.25 -1,000
Toplam 49,000

Standart metraj cetveli 6rnegi




2-) Yesil Defter

Metraj yapilarak elde edilen ya da yapilan imalati kimulatif olarak ifade eden miktarlarin girisinin yapildigi kisimdir. Anahtar teslim
g6turt bedel sézlesmede miktar yerine gergeklestirilen pursantaj ya da imalat ylzdeleri girilir.

Ornek bir yesil defter su sekildedir:

T.C. SayfaNo 1
KUGUKYALI BELEDIYESI Hakedls No 01
FEN iSLERI MUDURLUGU
YESIL DEFTER
Isin Adi: Kiigiikyali Belediyesi Bina ingaat Igi
01.01-Zemin Kat
Bir Onceki N A
s,;::' Poz No imalatin Cinsi Birimi s.f:.fﬁ.';'m. o .’r'::l‘:;‘m Gaot;ir::rl:o sa‘('.,:')“"‘ Is:::m
Yiizdesi (%) | yizqesi (%) | Yuzdesi(%) (%)

Makine ile her derinlik ve her
1 |Y.15.001/2B | genislikte yumusak ve sert M3 40.00 40.00 3.653430 1.461372
toprak kazilmasi (derin kazi)
Makine ile her derinlik ve her
2 |Y.15.006/2B | geniglikte yumusak ve sert M3 40.00 40.00 3.460106 1.384042
kiskilik kazilmasi (derin kazi)
Cakil temin edilerek, makine ile
3 |Y.15.140/04 |serme, sulama ve sikigtirma M3 30.00 30.00 0.185480 0.055644
yapiimasi

Beton santralinde Uretilen veya
satin alinan ve beton
pompasiyla basilan, ¢ 20/25
basing dayanim sinifinda
beton dékilmesi (beton nakli
dahil)

5 |v.21.001/03 | Pywood ile duz yUzeyii M2 15.00 15.00 4528145 | 0679222

betonarme kalibi yapiimasi

@ 8- @ 12 mm nervirl( beton

6 |[v.23014 |¢elkoubugu gubuklarin | oy 15.00 15.00 1099319 | 0.164898
kesilmesi, bikllmesi ve yerine

konulmasi

@ 14- @ 28 mm nervirll beton

7 |v23015 |¢elkgubugu gubuklarin | oy 12.00 12.00 1.356609 | 0.162793
kesilmesi, bikllmesi ve yerine

konulmasi.

Kare ve dikdortgen profillerle

8 |[Y.23.152 pencere ve kapi yapiimasi ve KG 5.00 5.00 0.333405 0.016670

yerine konulmasi

Demir ylizeylere iki kat antipas,

iki kat sentetik bova vapilmasi

Yesill Defter Raporu Ornegi

4 |Y.16.050/04 M3 15.00 15.00 15.843763 2.376564

9 |[Y.25.002/02 M2 10.00 10.00 0.048204 0.004820




3-) Yapilan isler Listesi (Carsaf)

Yesil deftere girilen miktarlarin sézlesme birim fiyati ya da s6zlesme pursantaji ile garpilarak her imalatin tutarinin ayri ayri
gOsterildigi rapordur.

Yapilan igler listesi su sekildedir:



T.C. Sayfa No 5|
22 i} 2 2 Hakedis No :02
KUCUKYALI BELEDIYESI s
FEN ISLERI MUDURLUGU
isin Adi: Kiigiikyali Belediyesi Bina ingaati isi
01.01-Zemin Kat
is A B C=AxB D E=AxD F=(B-D) G=(C-E)
Kalemleri ) n
Sira . ) nceki
No | Pursantaj Poz No isin Tanim B | e Bedll Tiejgf':"i‘:j':l:t Toplam imalat | Hakedis ‘i’;c‘:::n”i‘:::;‘f' Bu Hakedis| Bu Hakedis
Yizdesl $ P % si Tutan _ Toplam pT utart imalat % si| imalat Tutan
(%) ° imalat % si

@800 mm ANMA CAPLI (;EL|K TAKVIYELI

1 3.651867 12.2208/1 SPIRAL SARIMLI HDPE KANALIZASYON MT 95,493.58 TL 0.730373 697.46 0.730373 697.46
BORUSU DOSENMESI TiP SN8

2 | 0574231 17.141 Dogal blyuk parke tagi (bpt) ile dogeme M2 95,493.58 TL 0.114846 109.67 0.114846 109.67
kaplamasi yapilmasi.

3 1.176629 18.1695 BETON YOL SOKUMU M3 95,493.58 TL 0.117663 112.36 0.117663 112.36
Makine ile her derinlik ve her geniglikte

4 3.653430 Y.15.001/2B  |yumusak ve sert toprak kazilmasi (derin M3 95,493.58 TL 2.922744 2,791.03 1.461372 1,395.52 1.461372 1,395.51
kazi)
Makine ile her derinlik ve her geniglikte

5 3.460106 Y.15.006/2B | yumusak ve sert kiskilik kazilmasi (derin M3 95,493.58 TL 2.768085 2,643.34 1.384042 1,321.67 1.384043 1,321.67
kazi)

6 | 0185480 | V.15.140/04 |2kiltemin edilerek, makine ile serme, M3 95,493.58 TL 0.074192 70.85| 0.055644 53.14| 0.018548 17.71
sulama ve sikigtirma yapilmasi
Beton santralinde wretilen veya satin alinan
ve beton pompasiyla basilan, ¢ 20/25

7 15.843763 Y.16.050/04 basing dayanim sinifinda beton dokalmesi M3 95,493.58 TL 2.376564 2,269.47 2.376564 2,269.47
(beton nakli dahil)

KONTROL KONTROL KONTROL
Mehmet GUNDUZ Erim DILMEN Tufan OGUZ

Ingaat Miihendisi

Ingaat Mihendisi

FEN ISLERI MUDURU
Faruk GUNES
ingaat Miihendisi

Ingaat Miihendisi




Teklif Birim Fiyatl Isler icin Yapilan isler Listesi
4-) icmal

Kelime olarak “6zet” anlamina gelen icmal, her is grubunun toplam tutarinin gésterildigi rapordur.

Ornek bir icmal tablosu su sekildedir:

HAKEDIS iCMALI

i i i SayfaNo :1
in Adi : Kiigiikyal Belediyesi Bina Ingaati Isi
s suiya y s s Hakedis No : 01
Sira e Is Tutari
No Isin Cinsi
1 01 - INSAAT 8,242.82
2 02 - MAKINA TESISATI 455.08
3 03 - ELEKTRIK 671.59
(A) Toplam 9,369.49
Hakedis igeriginden Yapilan Kesintiler
a ) Bir Evelki Hakedisten Yapilan Kesinti
b ) Bu Hakedisten Yapilan Kesinti
(B) Toplam Kesinti Tutan
(C) Toplam Hakedis Tutan : (A-B) 9,369.49

Hakedis Icmali (Grup icmali) 6rnegi
5-) Revize Birim Fiyat Kesintisi

Soézlesmede bulunan bir imalatin, hakedis sirecinde sézlesmede belirtilen miktarin %20 oraninda artis géstermesi ve ayni zamanda
artan kisim sézlesme bedelinin %1 ‘ini gegmesi durumunda, sézlesme birim fiyatindan yapilan kesintidir. (Eski eser iglerde bu
oranlar farklidir.) Mevzuat geregi uygulanir ve sadece teklif birim fiyat s6zlesme tirtinde hesaplanir.



Revize birim fiyat tablosu 6érnek olarak su sekildedir:

Sozlesme Bedeli 95,000.53
T.C. SayfaNo : 1

KUCUKYALI BELEDIYESI Hakedis No :01
FEN iSLERI MUDURLUGU

REVIZE BIiRIM FIYAT HESAPLARI

isin Adi: Kiigiikyali Belediyesi Bina Yapim isi

Sozlesme Revize . " Diigiilmesi
. . Artis . . . Revize Sozlesme
Sira . - Hakedis | Soézlesme Artis . Sozlesme Tutarina B.Fiyata Revize g A Gereken
No | PozNe S T Birim | ‘Miktarni | Miktan | Miktan | M1 % | gy Fiyat | ATUS TURN | oo Artis | Esas | Birim Fiyat | Binim Fivat | Birim Fiyati | "o 0o
si % si Miktar ile Tutar lle Tutar (TL)
_ d=(c/b)x10 h=a-(b x i=ex[1- s _ kel
a b c=a-b 0 e f=cxe g=fis 1.2) (cxe)is] =h x i k=hxe I=k-j
Plywood ile diz yuzeyli R R
1 |Y.21.001/03 betonarme kalibi yapiimasi M2 5,469.13 606.300 | 4,862.825| 802.050 36.99| 179,875.90| 189.340 4,741.565 33.05 | -156,708.72 175,390.49 | 332,099.21
TOPLAM | 332,099.21

Revize Birim Fiyat Kesintisi Raporu

6-) Hakedis Kapaklari
Hakedis kapaklar1 4 sayfadan olugur:

« On kapak: Sézlesme bilgilerinin yer aldigi sayfadir.

. Dizi pusulasi; Hakedis dosyasinda yer alan evraklar dizi pusulasinda sayfa numarasi ve adet bilgileri ile yer alir.

« Hakedis icmali: Yapilan ig tutari is grubu bazl olarak gdsterilir. Teklif birim fiyath s6zlesmelerde uygulanan “revize birim fiyat
kesintisi” bu sayfada g&sterilebilir.

« Arka kapak: Sézlesme fiyatlari ile yapilan isin tutar, fiyat farki hesabi, tahakkuk tutari, kesintiler ve yikleniciye 6denmesi
gereken tutarin goésterildigi rapordur.

Ornek bir hakedis raporu arka kapagi su sekildedir:



HAKEDIS RAPORU

07/02/2016

FEN ISLERI MUDURU
Faruk GONES
Ingaat Muhendisi

Isin Adi:Kiigiikyali Belediyesi Bina ingaat: isi YAPIM Hakedis No : 01
31.01.2016 TARIHINE KADAR YAPILAN iSiN
A Sézlesme Fiyatlan lle Yapilan Isin Tutan 936949 TL
B Fiyat Farki Tutan 36.26 TL |
C Toplam Tutar (A+B) 9,405.75
D Bir Onceki Hakedisin Toplam Tutan .00 TL
E | Bu Hakedisin Tutan (C-D) 40575 TL
F KDV (E x %18.00) 693.04 TL
G Tahakkuk Tutari 11,098.79 TL
K a)Gelir / Kurumlar Vergisi (E x %3) 28217 TL
E b)Damga Vergisi (Ex % ...) 89.17 TL
s c)KDV Tevkifati (F x ....) 33861TL
i d)Gegici Kabul Kesintisi 28262 TL
N e)Fiyat Farki Kesin Teminat Kesintisi 218TL
T f)Sosyal Sigortalar Kurumu Kesintisi
i g)ldare Makinesi Kiralan
L h)Gecikme Cezasi
E i)Avans Mahsubu
L
v
E
M
A
H
s
u
P
L
A
R
H Kesinti ve Mahsuplar Toplami 994.75TL
Yiikleniciye Odenecek Tutar (G-H) 10,104.04 TL
KONTROL KONTROL KONTROL
Mehmet GUNDUZ Erim DILMEN Tufan OGUZ
Ingaat Mahendisi Ingaat Muhendisi INSAAT MUHENDISI
KONTROL KONTROL KONTROL
Azmi TORUN Eyip GUL Hoseyin AKGUL
Makine Mihendisi Makine Mihendisi Elektrik MUHENDISI

Hakedis Raporu Arka Kapak Ornegi




7-)Mukayeseli Maliyet

Is yapim asamasinda sdzlesmede belirtilen imalat miktarlarinda olusan artis ve azalis; éngérilemeyen durumlar sebebiyle daha
once sdzlegsmede belirtiimemis yeni imalat kalemlerinin eklenmesi, degisiklikler dolayisiyla bazi kalemlerinin yapimindan

vazgecilmesi durumunda yapilan maliyetlendirme ¢alismasina mukayeseli maliyet denir.
Artis orani Teklif Birim Fiyatl islerde s6zlesme bedelin %20’sini, Anahtar Teslimi Goturt Bedel islerde sdézlesme bedelin %10’unu

gegemez.

Bu kurallar ¢cergevesinde miktari artan, azalan, yeni giren ve iptal edilen imalatlar ve hesaplar mukayeseli maliyet tablosunda

gOsterilir.

Ornek bir mukayeseli maliyet tablosu su sekildedir.

isin Ad : Kiigiikyah Belediyesi Bina ingaat: igi

01.01-Zemin Kat

T.C.
KUGUKYALI BELEDIYESI

FEN iSLERI MUDURLUGU

(1 Nolu is Artis Eksilis Hesabi)
Diizenleme Tarihi : 02.04.2016

IS ARTIS - EKSILIS IMALAT RAPORU

Sayfa No

Tarih

1
:27.01.2017

Mukayeseli maliyet tablosu 6rnegi (Is artis-Eksilis tablosu)

SNlroa Poz No Tammi Birimi Bg_:_y)at nﬁ{l:?:r Eh:IskltI::l Arta& Ll')utar Eksil(?rrli_ ;I'utar Topl?_lrpL ;I'utar Arta(r:/o ?urs Eksil(ti/l;l)Purs Topla(:z)Purs.
1| Y-25.00101 | Ahsapy ‘éi‘ii'?fpﬁﬁ'éif M2 19.06 240.000 4,574.40 4574.40 4.790270 4.790270
2 | Y-25.00201 E:r’;'fk’:‘,’é‘iﬁ;';‘ggfr”n"a’: M2 1065 |  340.000 3621.00 3621.00 | 3791878 3.791878

3,621.00 4,574.40 3.791878 4.790270
-953.40 -0.998392




Sonugc:

Tam bu hesaplamalar yapilip raporlar Uretildikten sonra bu yukarida belirtilen sirada dosyalanir, kurumun talebine gére 4 veya 5
kopya hazirlanarak imzalanir.

Kontrol tegkilati ve yuklenici firmanin teknik personeli tarafindan gerekli kontrolleri yapilip tim kopyalar imzalanir ve 6deme
makamina teslim edilir.

SANTIYEDE TUTULAN DEFTERLER

SANTIYE GUNLUK DEFTERI

Santiye defteri, Bayindirlik isleri Kontrol Yénetmeligi geregince insaat taahhiit isletmelerinde tutulacak defterlerden olup, bu deftere asagidaki

hususlar ginliuk olarak kaydedilir:

O gunki hava durumu,

isin ilerleyisi, gelismesi,

Cikan engeller,

insaata giren ihrazat (Muteahhidin insaatta kullaniimak Uizere igyerine getirdigi, bir daha santiye disina gikarilamayan malzemeler) bedeli,
Odenecek gerecler,

Fiyat farkina tabi gereclerin ¢esit ve miktarlari,

Soézlesme geregince miteahhidin is basinda bulundurulmasi gereken teknik elemanlarin o giin is basinda bulunup, bulunmadiklari,

Calisan isci sayisi ve ¢alisan makineler,


https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html
https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html
https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html
https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html
https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html
https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html
https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html
https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/insaat-isletmelerinde-tutulan-defterler.html

e Yapilan 6nemli gérismelerin sonuglari v.s
Bu defter cift yaprakh (biri koparilabilir zimbali) ve mateselsil (birbirine bagli) sira numarali, standart A4 ebatlarindadir. Defterin ilk sayfasina, defterin
numarasi, isin (insaatin) adi, yeri, kesif bedeli, miteahhidin, santiye sefinin ve kontrol mihendisinin kimlikleri yazilir ve miteahhit tarafindan

imzalanir.

ROLEVE DEFTERI

Atasman defterine kaydedilecek imalat ve yerinde dlgimleme islemleri tamamlandiktan sonra sirveyanlar (nezaretgi) tarafindan ulagilan sonuglarin

ve basit krokilerinin kaydedildigi defterdir. Bayindirlik isleri Kontrol Yénetmeligi'ne gore roleve defterinin sayfalari miteselsil sira numaral olmali ve

ilk sayfasina isin adi, yeri ve miteahhidin adi yaziimalidir. Bu defter miteahhit ve kontrol mihendisi tarafindan birlikte is yerinde imzalanmalidir.

[kirmizi]Rdleve Defteri Nedir ? ( Serki.COM) : Bir yapinin blitiin boyutlarini élgerek plan, kesit ve gériiniisiinii yeniden ¢ikarma, 6lgiileme islemlerinin tutuldugu defter.
[kirmizi]

ATASMAN DEFTERI

insaat esnasinda esas projede olmayan islerden, toprak altinda kalma veya sékuliip atilma gibi ileride gériinmeyecek sekilde kapanacak insa

kisimlarinin (imalatin) sekil ve boyutlarini gésteren cizim ve sayisal bilgilere “atagman” denir. insaat esnasinda yapilan bazi yapi elemanlarindan bir
sure sonra gereksiz hale gelen ve bu sebeple sékilup atilan veya beton, toprak altinda kalanlarin ingasi veya proje harici yaptirilan igler bu tar igler
olup, bunlarin atasman defterine kaydedilir. Atasman defteri, atagsmanlara dayanarak kontrol mihendisleri tarafindan ve ¢ nisha olarak dizenlenir.
Atasman hesap sonuglari dogrudan yesil deftere aktarilarak bu defterde, proje kapsamindaki isler ile birlestirilir.

PUANTAJ DEFTERI

insaatta calisan isgdrenlerin, calistiklari giin ve saatleri gésteren, icret hesaplamalarinda ve isin her hangi bir konudaki ayrintisi hakkinda bilgi

edinilmesine yardimci olacak bilgilerin kaydedildigi deftere “Puantaj Defteri” denir.
Puantaj kayitlari ile gérevli Kisi:

« Insaatta fiillen galisanlarin kimlik bilgilerini,

e Calisanlarin galisma surelerini,

e Calisanlarin yaptiklari igleri,

« Ingaatta calistirilan tasit araclarini,



« Insaatta calistirilan is makineleri ve calistirma sirelerini diizenli olarak bu deftere kaydeder.

Defterin ilk sayfasina isin adi, kesif bedeli, cinsi, miteahhidi, kontrol mihendisi ve stirveyanin adi yazilir. Defter puantér tarafindan ginlik olarak

tutulur.

Excel Puantaj Programi:
Bu program ile kolay bir sekilde aylar arasinda hatta yillar arasinda gecis yapabilirsiniz, ayrica istediginiz ay i¢cin gékim alabilirsiniz. Ayrica hafta

sonlarini ve tatilleri otomatik olarak program kendisi ayarliyor. Puantaj tutacaklar igin harika bir program:

https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/wp-content/uploads/2012/07/Puantaj-Excel-Programi.xls

SURVEYAN DEFTERI

Sirveyan tarafindan gunlik olarak tutulacak olan bu defterin ilk sayfasina;

o lsinadi,
« lsin yeri,
o Kesif bedeli

e Sirveyanin kimlik bilgileri yazilir.

Bu deftere su hususlar kaydedilir:

« Insaaticinde calisilan mahal,

e Yapilaninsa isleri,

« Insaata o giin gelen malzemeler,

e O gun isyerinde bulunan makineler.

Sirveyan Nedir ? : Goérevlendirildigi santiyede fenni mesuliin direktifleri ile yapinin fen, sanat ve saglik kurallarina uygun olarak yapilabilmesi igin,
yapi ile ilgili ingaat, tesisat, imalat, tadilat, tamirat ve her tirli ingaat iglerinden sorumlu olan ve aldiklari egitime gore teknik 6gretmen, yiksek
tekniker, tekniker, teknisyen tnvanini tasiyanlar ile lise mezunu olup 3308 sayili Kanuna gore ustalik belgesi alan fen adamidir.


https://www.aykutozdemir.com.tr/insaat/wp-content/uploads/2012/07/Puantaj-Excel-Program%C4%B1.xls

YESIL DEFTER

iki istihkak (hakedis-yapilan is dogrultusunda hazirlanan rapora dayanilarak miteahhide yapilan édeme) arasinda yapilan Uretimi ve cesitlerini

gbsteren, s6z konusu Uretimin dl¢cim hesaplarinin yapildigi defterdir.

Yesil Defter Nedir ? : Her hakedis déneminde yapilan tim metrajlarin toplam miktarlarinin yazildigi deftere yesil defter adi verilir.

Insaat Teknikerligi (Teknolojisi)Nedir?

insaat sektdrii tilkemizde dnemli ekonomik kollardan biridir. Bu sektére mimar miihendis kadar ara elamanlarin da olmasi énemlidir. ingaat teknikeri,
ingsaat mihendislerine ya da mimarlara ofis ortaminda yapisal destegdi ve santiye ortaminda projelerin igleyisini inceleyen teknik personeldir.

ingaat teknikeri nasil olunur, insaat teknikerligi bélimu ya da insaat teknolojileri bélumunii bitirmek gerekmektedir. Bu bélumler tlkemizde 2 yillik
Onlisans boélumleridir. Meslek yiksekokullarini basariyla bitirenler ingaat teknikeri unvani alirlar.

Ingaat Teknikeri (Teknolojisi) Ne is Yapar?

insaat teknikerinin sorumluluklarini su sekilde siralayabiliriz; ISG sartlarina uygun calisma ortami yaratmak, gerekli teknik cizimlerin sahada
uygulanmasini saglamak, mevzuatta olan degisiklikleri takiplemek, yUklenici gibi firmalarin sartnameye uygun sekilde yagim asamalarini
gerceklestirmek ve koordine etmek, insaatta calisacak kisilerin gérev ve sorumluklarinin uygunlugunu belirlemek, yapilacak projenin kesif ve metraj
islerini kontrol etmek v.b.dir. Goéruldigu gibi aslinda aradaki baglantiyi saglayan bir teknik elemandir. Galigma alanlari genellikle santiyeler olmakla
birlikte ¢izim ve tasarim konusunda destek vermek icin ofis ortaminda da c¢aligabilir. Nasil bir meslek konusunda ise is birligi icinde olmali, ¢6zim
odakl olup kisiler arasindaki sorunlari gézmeli, herhangi bir sorunda teknik destegi saglamalisiniz. Cok ydnll bir meslek grubu olan ingaat
teknikerligi yonetmelikleri ve giindemi de takip etmelidir. Giincel ig ilanlari konusunda pek ¢ok internet sitesini takip edebilirsiniz. istenilen kriterler
genelde bu bélimden mezun olmak, santiyeye c¢ikabilir konumda olmak gibi 6zelliklerdir.

Insaat Teknikerligi Is Imkani

Bu meslek koordineyi saglayan insaat mihendisi ve mimarin ortak noktasi gibi gortlebilir. Bu 6zelligiyle is olanaklar cesitlidir. Santiye ortaminin
oldugu her yerde calisabilir. Kamuda ya da 6zel sektérde istihdam edilirler fakat kamuda yeterli diizeyde kadro acgilmadigini genelde 6zelde ¢alisma
imkani buldugunu séyleyebiliriz. Hangi kurumlarda galigabilir, her tirlG ingsaat ve mimarlik ofislerinde ¢alisabilir, kamuda ihtiyaca gére
bakanliklarda, Universitelerde ve belediyelerde ¢alisma sansi vardir.

Devlette Calisan Teknikerlerin Maasini Etkileyen Faktorler :



o Derece/Kademe

e Hizmet Yih

e Medeni Durum (Esin galisip calismamasi)

e Varsa gocuk ve gocuk sayisi

o Sendika Uyeligi (3 ayda 1 kesilir, 3. ayda kesilen iade edilir)
o Gorev yapilan sehir/ilge

e Gorev yollugu — Harcirahlar

« Yabanci Dil Tazminati vb.

Ozel Sektérde Maasi Etkileyen Faktérler:

e Tecrube (YUksek Tecribe= Yiksek Maas)

e Yas (Cok dogru olmasa da, bazen etkili olabilmektedir.)

o Caligilan Firma (Firmalarin maas skalalari dnemli etkendir.)

e Calisilan Pozisyon (Ayni firmada ayni tecribede, pozisyona bagli farkliliklar olabilir, daha Ust diizey pozisyon daha yiksek maas alir, santiye
calisanlari; kismen ofisten daha ylksek maas alabilir, ayni ofiste, planlama muh. benzer tecriibede proje mihendisinden yliksek maas
alabilmektedir. )

o Calisana saglanan mesai sartlari ve sosyal imkanlar (Bir firma 2500 tl maas + yol + yemek + 6zel sigorta + ev verebilir, diger firma 3000 tl verir
ama sigortayi asgariden yapar)

o Calisilan sehir, Glke (Ayni firma, ayni pozisyon, Moskova-Irak maasglari farklidir, Bkz: Enka)

e Mezun olunan universite (Mezun olunan Universite, dogrudan olmasa da dolayli olarak etkiler, Universitenin seckinligi size daha yuksek maagli
kapilar agabilir.)

« Yabanci Dil (Firmanin bu sarti aradid1 durumda, bilenle bilmeyen bir olmaz)



Yiksek Lisans ( Yuksek lisans daha fazla tecriibe ve bilgi dolayisi ile daha yiiksek maas olabilmektedir. Enka, is Bankasi gibi gibi kurumsal
firma ve kurumlarda, kamuda, ylksek lisans maas artisi demektir.)

Yurtdigl Tecrubesi (Farlilik yaratan bir etkendir)

Calisilan alandaki diger yetkinlikler (program bilgisi, egitim vb.)

Referenslar ( Halk dilinde torpil denilmektedir.)

Kisisel Beceriler ( Baslicasi tabir-i caizse; kendini nasil sattiginizdir. Bunun diginda iletisim gucd, takim ¢alismasina yatkinlik, pratik disiinme ve

hareket edebilme, ikna yetenegi vb. gesitli pozisyonlarda dnem arzettiginden kigiyi seckin kilip yiksek maas almasina yardimci olabilir.



